
申請應備文件列表 

工程類別 工程類別說明 
申請應備證件 

開工申報 完工申報 

建
築
工
程 

鋼筋混
凝土構
造(RC) 

 磚造、加強磚造、木造、鋼
筋混凝土 

1. 建築執照(整份) 

2. 業主和承包公司證明文件 

3. 業主和承包公司負責人身
分證明文件(身分證、駕照、
健保卡等)正面影本 

4. 工地位址圖(註明施工地點) 

1. 建築執照(整份) 

2. 工務局會勘公文 

3. 首期繳款書收據影本 

鋼骨 

構造 

 鋼鐵、鋼架、輕鋼架、鋼骨
鋼筋加強混凝土、鐵皮屋 

拆除 
 領有新北市政府工務局核發
拆除執照之拆除工程 

1. 拆除執照 

2. 業主和承包公司證明文件 

3. 業主和承包公司負責人身
分證明文件(身分證、駕照、
健保卡等)正面影本 

4. 工地位址圖(註明施工地點) 

5. 佐證開工資料或開工證明
(業主核章) 

1. 拆除執照 

2. 完工照片或廢棄物解除
列管公文 

3. 開工暨完工證明 

4. 首期繳款書收據影本 

(*檢附資料皆須加蓋業主
核章佐證) 

 

道
路
、 

隧
道 

工
程 

道路 
 包含高速道路(含陸橋)平面
道路之施工與拆除作業 

1. 業主工程合約書影本(封
面、總價之頁、估價單、決
標單、甲乙雙方用印之頁面) 

2. 承包(造)單位登記證明文件
及負責人身分證明文件(身
分證、駕照、健保卡等)正面
影本 

3. 工地位址圖(註明施工地點) 

4. 佐證開工資料或開工證明
(業主核章) 

5. 詳細面積計算式(加蓋業主
單位) 

1. 業主驗收證明(載明實
際開、竣工日期) 

2. 結算明細表 

3. 首期繳款書收據影本 

4. 詳細面積計算式及圖
說(加蓋業主單位及職
章)。 

5. 監工日報(為管線施工
需檢附，刨鋪路面施
作之天數)，須加蓋業
主單位及職章。 

6. 管線通報表(年度開口
合約工程適用) 

(*檢附資料皆須加蓋業
主核章佐證) 

 

隧道 
 係指施工時含有鑽洞、爆破
或鑿挖之工程 

管線工程 

 包括上下水道、電力、電信
和瓦斯等各式涵管(箱)之施
工作業 

橋梁工程 

 包括跨越河道水溝、行水區
之各式橋梁及引橋之施工或
拆除作業及以預鑄工法施作
之高架道路施工作業 

區域
開發
工程 

遊 

樂 

區 

 係指開發面積 5 公頃以上
(含)之開發工程。 

 作業包括同時施工之填土、
整地、污水、排水、自來水、
道路、路燈、景觀綠化、配
水池、電力電信、瓦斯管線
等部分或全部，以及必要建
築與道路工程。 

 於開發後另行申請建照之建
築或道路或其他施工者，另
以該項工程採計。 

工 業
區、社
區 及
其他 

其他營建工程 

 係指非上述所列之其他土木
工程、拆除工程、零星營建
工程，或其他經地方主管機
關指定者。 

1. 業主工程合約書影本(封
面、總價之頁、估價單、決
標單、甲乙雙方用印之頁面) 

2. 承包(造)單位登記證明文件
及負責人身分證文件(身分
證、駕照、健保卡等)正面影
本 

3. 工地位址圖(註明施工地點) 

4. 佐證開工資料或開工證明
(業主核章) 

1. 業主驗收證明(載明實
際開、竣工日期) 

2. 結算明細表 

3. 首期繳款書收據影本 

(*檢附資料皆須加蓋業主
核章佐證) 

 施工面積係指實際施工時，工區圍籬內所涵蓋之面積。 


